[bookmark: bookmark3][bookmark: bookmark5][bookmark: bookmark4]白云区供销总公司委托第三方档案整理基建档案服务项目
询价公告
[bookmark: bookmark6]
广州市白云区供销总公司就“白云区供销总公司委托第三方整理档案服务项目”以公开询价的方式采购，欢迎具备相应资格的企业报名，公告如下：
一、项目概况
[bookmark: bookmark7]（一）项目名称
广州市白云区供销总公司委托第三方档案整理基建档案服务项目
[bookmark: bookmark8]（二）项目地点
广州市白云区白云大道南685号阁屏商务大厦四楼
（三）服务范围
广州市白云区供销总公司
具体详见附件：服务报价清单
（四）资金来源
自筹有资金
[bookmark: bookmark11]二、具体服务要求
（一）档案整理应符合国家、省、市、区和行业档案业务标准，达到白云区国家档案馆接收标准和要求。卷盒、卷皮、目录填写完整、准确、规范；目录号、分类号、案卷号、件号、页号等编写准确，无重号、空号、缺号；

（二）纸质归档文件装订材料、要求和方法应符合《纸质归档文件装订规范》（DA/69）的原则性要求，拟进馆档案不得使用热溶胶、办公胶水、塑料封和回形针、大头针、燕尾夹等非不锈钢材质的金属材料进行装订；案卷和归档文件装订牢固，做到不掉页、不倒页、不压字；
1

（三）实物档案、各门类档案目录、照片档案案卷（照片册） 等封面、脊背标签应粘贴牢固；光盘标签只需嵌入内无须粘贴；
（四）完成涉密档案清理及档案开放鉴定工作，对涉密文件和涉密案卷编制涉密档案目录；
（五）编制档案目录和移交档案整理说明（包括案卷数量、分类原则、整理情况、存在问题等）。档案目录由封面、立卷说明（归档文件整理说明）、案卷目录、卷内目录（归档 文件目录）组成；
（六）2002年后（含2002年）按《归档文件整理规则》整理的文书档案按室编件号顺序装入档案盒，档案盒封面、盒脊及备考表应规范填写。应编制归档文件目录，归档文件目 录由目录夹封皮、归档文件整理说明（归档文件整理说明内容与立卷整理说明内容一致）、归档文件目录组成；
（七）数字档案资源（包括电子档案、数字复制件、电子目录等）的移交质量应符合国家、省、市、区的相关标准规范要求（具体见服务清单）。纸质档案移交时，应同时按相关标准和保密要求移交电子目录、电子档案或数字复制件。涉密电子档案或数字复制应当严格按照保密规定进行保管、存储和使用；
（八）纸质档案数字化应按《纸质档案数字化规范要点》对纸质档案进行数字化加工，使其转化为数字图像，并将电子文件数据挂接到电子文档资源库系统。纸质档案与电子数据须保持一致，按照电子文档资源库系统电子文件数据挂接流程确保挂接电子档案、电子目录与实体档案对应；。
（九）严格遵守档案保密制度，对档案中的所有信息进行保密，不得向外泄露与档案相关的内容，确保档案安全。；
双方协商同意的其他服务事项。

三、项目费用最高限价控制价
本次项目控制价费用最高限价（含税）上限为人民币1197，662元（含税），含档案整理服务费、档案数字化费、其他项目费等。本次项目将选取服务方案最优廉合理低价者作为承包单位。

四、四、合格报价人资格要求
4、 
（一）具有独立承担民事责任能力的在中华人民共和国境内注册的法人或其他组织；
（二）在经营活动中没有重大违法记录；
（三）本项目不接受联合体报价；
（四）报价人应具备《政府采购法》第二十二条规定的条件；
（五）报价人承接过类似或同等类型服务项目（需提供择优案例）；
（六）本项目不接受联合体、关联关系或历史关联关系单位投标。。

五、报价申请文件组成
（一）报询价单位情况
1.经年检合格的营业执照及组织机构代码证复印件；
2.提供有效的税务登记证复印件；
3.具备本项目所涉相应资质的证明文件复印件；
4.法定代表人身份证明文件原件、授权委托书原件及委托投标人的身份证复印件及联系方式。
（二）项目服务方案方
1.具体根据清单描述内容以及采购人实际需求编制服务方案；；
2.报价单位拟投入到本服务项目上的项目负责人及其服务团队人员情况，包括身份证复印件、工作职务、资格证明、知识背景、项目经验等工作情况简介；；
3.择优案例（格式自定）。；
（三）报价表
报价为含税固定价格采用清单报价的形式，按照综合单价包干的形式承包，币种以人民币为结算单位，报价应包括本项目所有服务及各种税费等全部费用；
报价书（详见附件格式），加盖申请单位公章，并经法定代表人或其委托代理人签名或、盖章。；
（四）报价申请文件要求：
1.提交的投标文件由以下文件组成：
①投标文件正本
②投标文件副本
③投标文件的电子文档1份（以U盘形式）
2.投标文件必须装订成册。 投标文件正本必须逐页加盖公章，投标文件正本、副本、电子文档的内容应一致，如果正本与副本或电子版文档不符，以正本为准。

以上资料要求A4纸装订并妥善密封，资料每页需加盖单位公章。
六、公告及报名价文件递交时间

    （一）公告时间以及获取询价方式
1.公告发布时间：2022年1月214日00：00～至 2022年1月278日23：59（北京时间）；，工作日9:00～18：00
2.凡符合申请人资格要求有意参加的报价者，可在我司门户网站www.bycoop.com下载询价文件。；

（一二）递交报价申请文件时间：
请于2022年1月21日至 2022年1月279日9:00～1810：00（北京时间）进行现场报名，并递交纸质报价资资料，报名地点：广州市白云大道南685号阁屏商务大厦四楼4001室业务拓展部。；
（二三）递交报价申请文件截止时间联系人信息：
2022年1月27日18：00（北京时间）。

询价人：广州市白云区供销总公司
  地  址：广州市白云区白云大道南路685号4001房
联系人：易小姐
电  话：86400958-8121

附件：报价书



广州市白云区供销总公司
                                    2022年1月1724日



附件
[bookmark: bookmark33][bookmark: bookmark34][bookmark: bookmark35]报  价  书
[bookmark: _GoBack]项目名称：广州市白云区供销总公司委托第三方档案整理服务项目
报价人名称： 
服务报价如下表：
	序号
	项目名称
	项目特征描述
	计量单位
	数量
	金额（元）

	
	
	
	
	
	综合单价
	合价

	
	
	
	
	
	
	

	
	基建工程类档案整理服务
	
	
	
	
	

	1
	整理分类
	1.整理文件筛选文件，把1套以上的文件筛选出来；

2.进行文件分类。
	米
	24
	
	

	2
	组卷
	1.将档案材料组成一卷或若干卷。
	米
	24
	
	

	3
	编号盖章录入
	1.按照《国家重大建设项目文件归档要求与档案整理规范》《建设工程文件归档规范》GB/T 50328-2014 国家标准以及白云供销档案管理办法，进行编号盖章录入。
	米
	24
	
	

	4
	卷内目录和案卷信息编制
	1.编页号；

2.编制卷内目录：编制卷内目录，就是对卷内每一份基建档案编制清单（电脑打印）；

3.编制备考表。 

4.编制案卷封面。 

5.编制案卷背签。 

6.档号的编制。
	米
	24
	
	

	5
	装订
	1.按照《国家重大建设项目文件归档要求与档案整理规范》《建设工程文件归档规范》以及白云供销档案管理办法，进行无钉无胶贴装订。
	米
	24
	
	

	6
	装盒并移交验收
	1.根据组卷以及文件的厚度装入档案盒；

2.由白云供销总公司档案员进行验收和接收。
	米
	24
	
	

	7
	排列上架
	1.协助白云供销总公司档案员进行排列上架。
	米
	24
	
	

	
	基建工程类档案整理服务收费分项合计
	
	
	
	
	

	
	基建工程类档案数字化
	
	
	
	
	

	8
	扫描A4幅面单面
	1.采用档案专用A4高速扫描仪按档案编定的次序逐卷逐页扫描，并按档号排列原则逐层以单页形式保存。保持原档案的原图原貌；

2.根据《纸质档案数字化技术规范》(DA／T 31—2005)要求；

3.根据《电子文件归档与管理规范》GB/T l8894－2016要求；

4.录入系统、命名。文件采用TIFF格式，图片采用 JPEG 格式保存，也支持如 FDF 或 BMP 等多种格式；根据《纸质档案数字化技术规范》(DA／T 31—2005)要求；根据《电子文件归档与管理规范》GB/T l8894－2016要求；

5.数字档案还原。对扫描后的图像进行逐页纠偏、裁边、排序等处理。以视觉上不感觉偏斜为标准，允许图像倾斜度不得大于±0.1；方向不正确的图像，应旋转还原，以符合阅读习惯；根据《纸质档案数字化技术规范》(DA／T 31—2005)要求；根据《电子文件归档与管理规范》GB/T l8894－2016要求；

6.扫描设备由甲方提供，服务单位只考虑人工费。
	张
	70000
	
	

	9
	扫描A3幅面单面
	1.采用档案专用A3高速扫描仪按档案编订的次序逐卷逐页扫描，并按档号排列原则逐层以单页形式保存。保持原档案的原图原貌；

2.根据《纸质档案数字化技术规范》(DA／T 31—2005)要求；

3.根据《电子文件归档与管理规范》GB/T l8894－2016要求；

4.录入系统、命名。文件采用TIFF格式，图片采用 JPEG 格式保存，也支持如 FDF 或 BMP 等多种格式；根据《纸质档案数字化技术规范》(DA／T 31—2005)要求；根据《电子文件归档与管理规范》GB/T l8894－2016要求；

5.数字档案还原。对扫描后的图像进行逐页纠偏、裁边、排序等处理。以视觉上不感觉偏斜为标准，允许图像倾斜度不得大于±0.1；方向不正确的图像，应旋转还原，以符合阅读习惯；根据《纸质档案数字化技术规范》(DA／T 31—2005)要求；根据《电子文件归档与管理规范》GB/T l8894－2016要求；

6.扫描设备由甲方提供，服务单位只考虑人工费。
	张
	2000
	
	

	10
	扫描A2幅面单面
	1.超过A3幅面的档案，必须根据档案页面选择大幅面A2或A0扫描仪另行扫描；

2.根据《纸质档案数字化技术规范》(DA／T 31—2005)要求；

3.根据《电子文件归档与管理规范》GB/T l8894－2016要求；

4.录入系统、命名。文件采用TIFF格式，图片采用 JPEG 格式保存，也支持如 FDF 或 BMP 等多种格式；根据《纸质档案数字化技术规范》(DA／T 31—2005)要求；根据《电子文件归档与管理规范》GB/T l8894－2016要求；

5.数字档案还原。对扫描后的图像进行逐页纠偏、裁边、排序等处理。以视觉上不感觉偏斜为标准，允许图像倾斜度不得大于±0.1；方向不正确的图像，应旋转还原，以符合阅读习惯；根据《纸质档案数字化技术规范》(DA／T 31—2005)要求；根据《电子文件归档与管理规范》GB/T l8894－2016要求；

6.扫描设备服务单位自行考虑。
	张
	500
	
	

	11
	扫描A1幅面单面
	1.超过 A3 幅面的档案，必须根据档案页面选择大幅面A2 或A0 扫描仪另行扫描；

2.根据《纸质档案数字化技术规范》(DA／T 31—2005)要求；

3.根据《电子文件归档与管理规范》GB/T l8894－2016要求；

4.录入系统、命名。文件采用TIFF格式，图片采用 JPEG 格式保存，也支持如 FDF 或 BMP 等多种格式；根据《纸质档案数字化技术规范》(DA／T 31—2005)要求；根据《电子文件归档与管理规范》GB/T l8894－2016要求；

5.数字档案还原。对扫描后的图像进行逐页纠偏、裁边、排序等处理。以视觉上不感觉偏斜为标准，允许图像倾斜度不得大于±0.1；方向不正确的图像，应旋转还原，以符合阅读习惯；根据《纸质档案数字化技术规范》(DA／T 31—2005)要求；根据《电子文件归档与管理规范》GB/T l8894－2016要求；

6.扫描设备服务单位自行考虑。
	张
	300
	
	

	12
	扫描A0幅面单面
	1.超过 A3 幅面的档案，必须根据档案页面选择大幅面A2或A0扫描仪另行扫描；

2.根据《纸质档案数字化技术规范》(DA／T 31—2005)要求；

3.根据《电子文件归档与管理规范》GB/T l8894－2016要求；

4.录入系统、命名。文件采用TIFF格式，图片采用 JPEG 格式保存，也支持如 FDF 或 BMP 等多种格式；根据《纸质档案数字化技术规范》(DA／T 31—2005)要求；根据《电子文件归档与管理规范》GB/T l8894－2016要求；

5.数字档案还原。对扫描后的图像进行逐页纠偏、裁边、排序等处理。以视觉上不感觉偏斜为标准，允许图像倾斜度不得大于±0.1；方向不正确的图像，应旋转还原，以符合阅读习惯；根据《纸质档案数字化技术规范》(DA／T 31—2005)要求；根据《电子文件归档与管理规范》GB/T l8894－2016要求；

6.扫描设备服务单位自行考虑。
	张
	300
	
	

	13
	档案备份拷贝
	1.为保证数据安全，除交给甲方一份电子版文件外，需再备份一套光盘或者移动硬盘。
	项
	1
	
	

	
	基建工程类档案数字化收费分项合计
	
	
	
	
	

	
	其他项目
	
	
	
	
	

	14
	档案盒
	1.5cm 档案盒

2.其他：按现场入盒情况综合考虑
	个
	340
	
	

	15
	牛皮纸封面/备考表/封底
	1.根据《档案修裱技术规范》DA/T25-2000
	张
	700
	
	

	16
	目录夹
	1.根据《档案修裱技术规范》DA/T25-2000 要求

2.根据《档案著录规则》(DA／T 18—1999)要求
	个
	10
	
	

	17
	Jvc 档案级光盘
	1.名称:JVC档案级光盘(单片装，可打印),型号:VD-R47AGWHC,出货时按照中国档案行业标准DA/T38-2008 『电子文件归档光盘技术要求和应用规范』
	盒
	10
	
	

	18
	脊背纸
	1.根据《档案修裱技术规范》DA/T25-2000 要求

2.根据《档案著录规则》(DA／T 18—1999)要求
	张
	100
	
	

	
	其他项目分项合计
	
	
	
	
	

	合计（档案整理服务费+档案数字化服务费+其他项目费）
	

	注：以上报价均含税金、含人工和完成工作必要的辅助性材料及设备、管理费以及一定切的风险，本清单数量为暂估量，最终结算数量以实际验收发生量为准。




申请人：                        （单位全称并加盖公章）
     法定代表人或其授权的代表人：               （签字）
                   联系人：                。
                   电  话：                。

日  期：     年   月    日 
